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1. Họ và tên: HOÀNG THỊ THỦY
2. Chức vụ:  Bí thư Chi bộ - Hiệu trưởng
3. Nhiệm vụ được phân công: 

- Quản lý và điều hành mọi hoạt động của nhà trường; tổ chức chỉ đạo triển khai các chủ trương của Đảng, Nhà nước và các cấp tới CB, GV, NV, học sinh trong trường. Chịu trách nhiệm trước cấp trên về toàn bộ hoạt động của nhà trường.
- Phụ trách Công tác Đảng - Chính quyền - Đoàn thể. Tổ chức và quản lí các hoạt động Giáo dục.
- Phụ trách Công  tác  nhân sự; Công tác tài chính và CSVC; Công tác thi đua khen thưởng và kỷ luật.
- Chủ tịch Hội đồng trường;  Hội đồng thi đua - khen thưởng - kỷ luật; Phụ trách đáng giá chuẩn nghề nghiệp GV và ĐGXL GV-NV. Bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ CM - BDTX cho GV. Thực hiện tiếp nhận và điều động giáo viên theo quyết định của cấp trên.
- Phụ trách về công tác giáo dục hướng nghiệp; Nghề phổ thông; Tốt nghiệp; Tuyển sinh; Công tác thiết bị dạy học;  Thư viện; Y tế học đường; các chuyên đề- chủ đề, nghiên cứu khoa học; Website của nhà trường; SHCM trên trang trường học kết nối.
- Phụ trách chuyên môn về quản lí dạy và học; Xây dựng quy định hoạt động chuyên môn trong năm học. Phụ trách các tổ CM: 
  
+ Văn 

+ Ngoại Ngữ

+ Lí - Hóa - Sinh - Công Nghệ





+ Văn phòng.
-  Phụ trách công tác kiểm tra nội bộ trường học. Quản lý hồ sơ CB, GV, NV. Trực tiếp ký duyệt kế hoạch (KH) của các tổ chức đoàn thể, KH chuyên môn của nhà trường; KH của tổ chuyên môn, KH các bộ phận, cá nhân, các văn bản gửi các cấp trên và các văn bản khác liên quan đến hoạt động nhà trường.
- Tổ chức, thực hiện và phối hợp trong công tác giáo dục học sinh với địa phương – Công an phường - Hội CMHS và các tổ chức XH khác. Các vấn đề liên quan đến học sinh (Chuyển đi, chuyển đến, kỷ luật…).
- Chỉ đạo, quản lý và  trực tiếp giải quyết một số công việc như: Tài chính, kế hoạch; Sổ gọi tên ghi điểm; Học bạ và bằng tốt nghiệp THCS của học sinh.
- Xây dựng quy hoạch phát triển nhà trường, tổ chức thực hiện kế hoạch nhiệm vụ năm học, báo cáo, đánh giá kết quả với cấp trên.

- Thực hiện các chế độ chính sách, quy chế dân chủ, quy chế chi tiêu nội bộ, công tác xã hội hóa giáo dục; thực hiện công tác công khai của nhà trường đúng quy định.
- Giảng dạy Hướng nghiệp khối 9 và phụ trách câu lạc bộ kĩ năng (2t/tuần)
PHẦN I. NHỮNG CĂN CỨ ĐỂ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH

I. CĂN CỨ CÓ TÍNH PHÁP LÝ


Năm học 2018-2019 tiếp tục nâng cao chất lượng và hiệu quả hoạt động giáo dục; tiếp tục đổi mới công tác quản lý giáo dục; chăm lo, đầu tư phát triển đội ngũ nhà giáo, cán bộ quản lý giáo dục và phát triển mạng lưới trường lớp và tăng cường cơ sở vật chất, thiết bị giáo dục. 


Căn cứ Điều lệ nhà trường phổ thông (Ban hành kèm theo Thông tư số: 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3 /2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo);

Nghị quyết số 29-NQ/TW ngày 04/11/2013 Hội nghị BCH Trung ương khóa XI về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo;


Quyết định số 1600/QĐ-UBND ngày 17/7/2017 của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế về việc Ban hành kế hoạch thời gian năm học đối với giáo dục mầm non, GD phổ thông và GD thường xuyên kể từ năm học 2017-2018;

Căn cứ công văn số 2072/SGDĐT-GDTrH ngày 31/8/2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo (GD&ĐT) Thừa Thiên Huế về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ GDTrH năm học 2018-2019; 

Căn cứ công văn số 1204/PGD&ĐT-TCHC ngày 07/9/2018 của Phòng GD&ĐT thành phố Huế về việc Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2018- 2019,


Hướng dẫn số 1316/PGĐT-PT ngày 15/9/2017 của phòng GD&ĐT TP Huế về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm  học 2017-2018;


Căn cứ kế hoạch số 01/KH-THCSDT ngày 22 tháng 9 năm 2018 của trường THCS Duy Tân về nhiệm vụ năm học 2018-2019.
II. CĂN CỨ ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH NHÀ TRƯỜNG

1. Thuận lợi

- Nhà trường thường xuyên nhận được sự quan tâm chỉ đạo của lãnh đạo ngành GD-ĐT TP,  cấp ủy Đảng, Chính quyền và nhân dân địa phương Phường An Cựu đã quan tâm chăm lo, đầu tư cho sự nghiệp giáo dục. Đặc biệt là sự giúp đỡ, phối hợp tạo điều kiện của Ban đại diên CMHS, toàn thể nhân dân trên địa bàn. 
- Về đội ngũ: Tổng số CB-GV-NV: 44 (02 HĐ) 100% được đào tạo đạt chuẩn và trên chuẩn. Có phẩm chất đạo đức tốt, nhiệt tình, năng động, yêu nghề, có tâm huyết. Tích cực học tập nghiên cứu nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ và năng lực sư phạm. 

- Học sinh: Đa số học sinh trên địa bàn có truyền thống chăm ngoan, hiếu học, có ý thức vươn lên khắc phục khó khăn để học tập tốt.

- Cơ sở vật chất, TBDH ngày càng được quan tâm đầu tư, dần đáp ứng các điều kiện dạy và học cũng như tổ chức các hoạt động Giáo dục khác trong và ngoài nhà trường.

2. Khó khăn

- Tỉ lệ giáo viên trẻ cao, nhiệt tình nhưng chưa có nhiều kinh nghiệm trong giảng dạy và giáo dục học sinh. Việc đổi mới phương pháp giảng dạy chưa thật đồng bộ, chưa tạo được sự hứng thú trong học tập của học sinh, chưa chú trọng rèn luyện cho học sinh phương pháp tự học, dẫn đến chất lượng giáo dục còn thấp.

- Cha mẹ học sinh đa số là lao động phổ thông, thu nhập thấp, việc đầu tư, quan tâm đến học tập của học sinh còn hạn chế. Một số học sinh chưa có ý thức trong học tập, rèn luyện và chấp hành nội quy nhà trường.   

3. Căn cứ vào kết quả đạt được trong năm học 2017-2018

Năm học 2017-2018 nhà trường luôn quan tâm đến công tác nâng cao chất lượng giáo dục như: Tổ chức bồi dưỡng, phụ đạo học sinh yếu, chú trọng các tiết học tự chọn bổ trợ kiến thức cho học sinh... thực hiện nghiêm túc chế độ kiểm tra, đánh giá... Bằng nhiều biện pháp để khuyến khích học sinh học tập nên chất lượng giáo dục đại trà và chất lượng mũi nhọn luôn được quan tâm đầu tư, tăng vượt bậc so với năm học trước. Tỉ lệ học sinh khá giỏi chiếm 71,2 %, học sinh xếp hạnh kiểm tốt, khá đạt 99,3%; Đạt 01 giải khuyến khích cấp quốc gia THLM; Đạt 01 giải Nhì, 01 giải Ba KHKT cấp TP và giải Tư, giải KK cấp tỉnh (với 02 Đề tài: Xây dựng Website hỗ trợ học sinh trường THCS Duy Tân nâng cao năng lực tự học; Thử nghiệm điều chế thuốc phòng trừ sâu bệnh cho rau màu tại các hộ gia đình từ thảo mộc); Có 06 HS đạt giải cấp tỉnh, có 25 HS đạt giải cấp thành phố và nhận huy chương vàng, bạc, đồng trong các hoạt động văn thể mĩ.

- Tỉ lệ học sinh tốt nghiệp THCS đạt 100%. 

- Trường đã làm tốt công tác xây dựng đội ngũ vững về lập trường tư tưởng, phẩm chất chính trị, đạo đức nghề nghiệp đáp ứng được yêu cầu nhiệm vụ mới. 100% Cán bộ Giáo viên - Nhân viên hoàn thành tốt nhiệm vụ năm học. 100% Giáo viên đạt chuẩn nghề nghiệp giáo viên. Có 12/12 đạt GVDG cấp cơ sở (gồm 02 giải Nhất, 04 giải Nhì, 04 giải Ba, 02 giải KK) và 06/06 đạt GVDG cấp TP (gồm 01 giải Nhì, 03 giải Ba, 02 công nhận)

- Có 33/43 CBGV được hội đồng thi đua khen thưởng thành phố công nhận danh hiệu  lao động tiên tiến (trong đó có 05 CB-GV được tặng danh hiệu CSTĐ cấp cơ sở), còn lại đều xếp loại hoàn thành nhiệm vụ trở lên.

- Danh hiệu thi đua tập thể

 + Đạt chuẩn phổ cập THCS năm 2017 mức độ 3; 

+ Công đoàn: Đạt công đoàn cơ sở Khá

+ Đoàn thanh niên: Đạt chi đoàn vững mạnh cấp TP.
+ Đội thiếu niên: Liên đội vững mạnh cấp TP.

+ Nhà trường được công nhận danh hiệu Tập thể lao động tiên tiến.
- Công tác huy động số lượng học sinh:
	 Khối
	Số lớp
	Số học sinh
	Dân tộc
	HSLB
	HSXK

	
	KHG
	Thực  hiện
	KHG
	Thực hiện
	Đạt %
	
	
	

	6
	4
	4
	159
	159
	100
	0
	0
	0

	7
	4
	4
	148
	148
	100
	0
	0
	0

	8
	4
	4
	137
	137
	100
	0
	0
	0

	9
	4
	4
	123
	123
	100
	0
	0
	0

	Tổng
	16
	16
	567
	567
	100
	0
	0
	0


· Kết quả về rèn luyện Hạnh kiểm:
	
Khối lớp
	Tôt
	Khá
	TB
	Yếu

	
	SL

	TL %
	SL
	TL%
	SL
	TL%
	SL
	TL%

	6
	131
	82.4
	28
	17.6
	0
	0.0
	0
	0.0

	7
	131
	88.5
	15
	10.1
	2
	1.4
	0
	0.0

	8
	106
	77.4
	29
	21.2
	2
	1.5
	0
	0.0

	9
	113
	91.9
	10
	8.1
	0
	0.0
	0
	0.0

	Tổng
	481
	84.8
	82
	14.5
	4
	0.7
	0
	0.0


 
· Kết quả về  Học lực 
	
Khối lớp
	Giỏi
	Khá
	TB
	Yếu

	
	SL
	TL %
	SL
	TL %
	SL
	TL %
	SL
	TL%

	6
	36
	22.6
	77
	48.4
	46
	28.9
	0
	0.0

	7
	37
	25.0
	80
	54.1
	31
	20.9
	0
	0.0

	8
	33
	24.1
	50
	36.5
	53
	38.7
	1
	0.7

	9
	41
	33.3
	50
	40.7
	32
	26.0
	0
	0.0

	Tổng
	147
	25.9
	257
	45.3
	162
	28.6
	1
	0.2


4. Các căn cứ của năm học 2018-2019
4.1 Huy động số lượng

	Khối
	Số lớp
	Số học sinh
	Dân tộc
	HSLB
	HSKT

	
	KHG
	Thực  hiện
	KHG
	Thực hiện
	Đạt %
	
	
	

	6
	5
	5
	204
	204
	100
	01
	0
	0

	7
	4
	4
	157
	157
	100
	0
	0
	0

	8
	4
	4
	155
	155
	100
	0
	0
	03

	9
	4
	4
	138
	138
	100
	0
	0
	0

	Tổng
	17
	17
	653
	653
	100
	01
	0
	03


4.2 Tình hình đội ngũ

	
	TS
	Nữ
	DT
	Đảng viên
	Trình độ chuyên môn
	Biên chế
	Hợp đồng

	
	
	
	
	
	ĐH
	CĐ
	TC
	SC
	CQĐT
	
	

	1.Ban giám hiệu
	02
	01
	
	02
	02
	
	
	
	
	02
	

	Hiệu trưởng
	01
	01
	
	01
	01
	
	
	
	
	01
	


	Phó hiệu trưởng
	01
	0
	
	01
	01
	
	
	
	
	01
	

	2. GV giảng dạy
	35
	21
	
	13
	32
	03
	0
	0
	0
	33
	02

	Toán
	05
	03
	
	
	05
	
	
	
	
	05
	

	Lý
	02
	01
	
	01
	01
	01
	
	
	
	02
	

	Hóa
	01
	01
	
	
	01
	
	
	
	
	01
	

	Sinh
	02
	01
	
	
	02
	
	
	
	
	02
	

	Văn
	05
	03
	
	02
	05
	01
	
	
	
	05
	01

	Sử
	02
	01
	
	02
	02
	
	
	
	
	02
	

	Địa
	02
	02
	
	01
	02
	
	
	
	
	02
	

	NN
	04
	04
	
	03
	04
	
	
	
	
	04
	

	GDCD
	02
	01
	
	02
	01
	01
	
	
	
	02
	

	Thể dục
	02
	00
	
	01
	02
	
	
	
	
	03
	

	Nhạc
	01
	00
	
	01
	01
	
	
	
	
	01
	

	Họa
	01
	01
	
	
	01
	
	
	
	
	02
	

	Công nghệ
	02
	01
	
	
	02
	
	
	
	
	02
	01

	Tin học
	02
	02
	
	
	02
	
	
	
	
	02
	

	TPTĐTNTPHCM
	01
	00
	
	
	
	01
	
	
	
	01
	

	3. Nhân viên
	06
	05
	
	01
	02
	01
	03
	
	
	06
	


4.3 Về Cơ sở vật chất, tài chính 
	Cơ sở vật chất
	m2
	Tổng số
	Kiên cố
	Bán kiên cố

	DT khuôn viên
	8820
	
	
	

	Phòng BGH
	0.8
	02
	
	

	Phòng học văn hóa
	48
	12
	
	

	Phòng học môn Lý - CN
	
	01
	
	

	Phòng học ngoại ngữ
	
	01
	
	

	Phòng Nhạc
	
	01
	
	

	Phòng Hóa - Sinh
	
	01
	
	

	Phòng sinh hoạt tổ bộ môn
	
	01
	
	

	Phòng kế toán
	
	01
	
	

	Phòng đoàn đội
	
	01
	
	

	Phòng hội đồng
	
	01
	
	

	Phòng học Tin
	
	02
	
	

	Phòng thư viện
	
	01
	
	

	Kho thiết bị
	
	01
	
	

	Phòng Bảo vệ
	
	01
	
	

	Nhà vệ sinh GV
	
	04
	
	

	Nhà vệ sinh HS
	
	05
	
	

	Nhà xe HS
	
	01
	
	

	Nhà xe GV
	
	01
	
	

	Tường bao
	
	
	x
	

	Sân chơi
	
	
	x
	

	Sân TD
	
	
	
	x

	Bàn ghế HS 2 chỗ ngồi
	
	520 ghế - 

260 bàn
	
	

	Máy tính Phục vụ học tập
	
	20
	
	

	Maý tính phục vụ quản lý
	
	04
	
	

	Máy chiếu đa năng
	
	01
	
	

	Hệ thống nước sạch
	
	
	
	x


* Tài chính:

-  Năm học 2018-2019 ngoài ngân sách nhà nước cấp, nhà trường tiếp tục tham mưu với Đảng ủy, HĐND-UBND phường, kết hợp với ban đại diện cha mẹ học sinh huy động nguồn kinh phí từ công tác XHHGD khoảng gần 100 triệu đồng.

4.4 Công tác xây dựng trường chuẩn quốc gia: Năm học 2018-2019 nhà trường tiếp tục duy trì trường đạt chuẩn Quốc gia và trường đạt tiêu chuẩn chất lượng cấp độ 2.

5. Các chỉ tiêu của năm học 2018-2019
- 100% Cán bộ - GV - NV có phẩm chất đạo đức tốt; về hạnh kiểm của học sinh XL tốt 90% trở lên, không có học sinh xếp loại HK yếu.

- Giáo viên: Dự giờ 18 tiết; thao giảng và thực tập chuyên đề 2 tiết/năm học; Dạy học theo chủ đề tích hợp 2 đến 4 chủ đề/môn/năm học; Ứng dụng CNTT: tối thiểu 30 tiết/năm học

- Chất lượng các bộ môn: 

+ Ngữ Văn, Toán, Tiếng Anh, Vật lí, Hóa học phấn đấu đạt 90% từ TB trở lên, từ 25-30% đạt loại giỏi; 

+ Sinh học, Lịch sử, Địa lí phấn đấu đạt 95% từ TB trở lên, 30 - 40% đạt loại giỏi; 

+ Tin học, Công nghệ, GDCD phấn đấu đạt 100% TB trở lên 
+ Âm nhạc, TD, MT: 100% XL đạt yêu cầu.

- Xếp loại học lực loại giỏi trên 25%; Tỉ lệ học sinh khá đạt 40% trở lên; loại yếu - kém không quá 2%;  Học sinh lớp 9 tốt nghiệp THCS đạt 99% trở lên; Tỷ lệ HS bỏ học dưới 0,5%.

- Tổ chuyên môn: 7/7 Tổ CM đạt tổ tiên tiến xuất sắc. Thực hiện kiểm tra nội bộ hoạt động sư phạm nhà giáo (50%), kiểm tra chuyên đề (100%). Mỗi tổ chuyên môn làm 01 TBDH có chất lượng. Thi giáo viên giỏi cấp trường tối thiểu 01 giáo viên/môn. Có 01 hoạt động ngoại khóa/TNST trong năm học; 01 đề tài sáng tạo KHKT và 02 chuyên đề/chủ đề về đổi mới phương pháp dạy học và kiểm tra đánh giá HS.

- Xây dựng thư viện tiên tiến; Đạt chuẩn phổ cập THCS năm 2018; Trường tự kiểm định chất lượng cấp độ 2.

- Phấn đấu giữ vững danh hiệu trường đạt chuẩn quốc gia.
- Danh hiệu thi đua:

a. Tập thể: 
Tập thể lao động tiên tiến

b. Cá nhân: 

- Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở:  08; 
-  Lao động Tiên tiến: 
  31





- Hoàn thành nhiệm vụ: 
   05

PHẦN THỨ II: KẾ HOẠCH TÁC NGHIỆP CÁ NHÂN
1. Kế hoạch tác nghiệp tổng quát
	Các hoạt động và công việc cụ thể
	Thời gian thực hiện (tháng)
	Nguời chịu trách nhiệm

	
	8
	9
	10
	11
	12
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Chuẩn bị cho năm học mới
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	- Tuyển sinh, huy động học sinh ra lớp
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	HĐ tuyển sinh

	- Biên chế lớp học, tham gia bồi dưỡng TX hè 2017
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	BGH, GV

	Lao động tu sửa, vệ sinh trường lớp, chuẩn bị mọi điều kiện bước vào năm học mới, cho HS mượn SGK,
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Ban LĐ, GVCN, CĐ

	- Phân công tổ chức đầu năm.

Tiếp nhận, bàn giao GV chuyển đi, chuyển đến
	x
	 
 
x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	BGH

	- Ổn định nề nếp
	x
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	GV, HS

	Chuẩn bị và tổ chức khai giảng năm học mới
	 
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Toàn trường

	Nâng cao chất lượng dạy và học, công tác phổ cập, các cuộc thi
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	 
	 
	

	- Duy trì nề nếp dạy và học
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	 
	 
	Toàn trường

	Điều tra và hoàn thiện hồ sơ phổ cập, thẩm định cấp TP, cấp tỉnh
	x
	x
	x
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	Ban chỉ đạo PC, GV điều tra

	- Xây dựng và hoàn thiện các loại kế hoạch của BGH, tổ CM, CĐ, Đoàn, Đội, cá nhân…
	 
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	BGH, Tổ trưởng, GV, đoàn thể

	Triển khai  cuộc thi GVG các cấp, thiết kế bài giảng điện tử, thi liên môn, tích hợp, KHKT...
	 
	x
	 x
	 
	 
	 
	 x
	 x
	 
	 
	 
	 
	BGH, các GV

	- Thành lập, Bồi dưỡng đội tuyển giải toán trên MT CT
- Thi HS giỏi các cấp
	x
	x
	x
	  x
	x
	 
	 
	 x
	 
	 
	 
	 
	Ban bồi dưỡng

	- Bồi dưỡng các đội tuyển học sinh giỏi lớp 9 cấp TP.
- Thi HS giỏi cấp TP, cấp tỉnh
- Bồi dưỡng đội tuyển HSG lớp 8
- Phụ đạo học sinh yếu
	 
 
 
 
 
 
 
 
 
	x
 
 
 
 
 
 
 
 
x
	x
 
 
 
 
 
 
 
 
x
	x
 
 
 
 
 
 
 
 
x
	x
 
 
 
 
 
 
 
 
x
	x
 
 
 
 
 
 
 
 
x
	 
 
 
 
 
x
 
x
 
x
	 
 
 
 
 
 
 
x
 
x
	 
 
 
 
 
x
 
x
 
x
	 
 
 
 
 
 
 
x
 
x
	 
	 
	 
 
Ban bồi dưỡng
 
 
GV bộ môn

	Hội giảng
	 
	 
	x
	x
	 
	 
	 
	 x
	 x
	 
	 
	 
	GV, HĐCM

	Kiểm tra nội bộ trường học
	 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	 
	 
	Ban kiểm tra NBTH

	Bồi dưỡng thường xuyên
	 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	 
	 
	CBQL và GV

	Phổ biến GD pháp luật
	 
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	 
	 
	Ban chỉ đạo

	- Ôn tập kiểm tra học kỳ I
- Ôn tập kiểm tra HKII
	 
	 
	 
	 
	x
	 
	 
	 
	 
 
 
x
	 
 
 
x
	 
	 
	GV, HĐ coi KT

	KH II, Ổn định nề nếp
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Toàn trường

	- Thi ĐDDH tự làm
	 
	 
	 
	x
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	GV tham gia thi theo tổ

	- Đánh giá xếp loại đội ngũ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	 
	 
	BGH, tổ chuyên môn

	Xét tốt nghiệp
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	 
	 
	Hội đồng xét TN

	Các hoạt động khác
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	- Họp phụ huynh HS các lớp
- Đại hội phụ huynh HS đầu năm học
	 
 
	x
 
 
x
	 
	 
	x
	 
	 
	 
	 
	x
	 
	 
	GVCN, BGH

	Hội nghi cán bô, công chức, viên chức 
	 
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CĐ, BGH

	- Kiện toàn ban chỉ đạo các cuộc vận động, các PT thi đua
- Tiếp tục triển khai kế hoạch đánh giá ngoài, hoàn thiện hồ sơ tự đánh giá
	 
	
 
 
 

	 

x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 x
	 

x
	 
	Các tổ chức trong nhà trường
- Ban chỉ đạo

	Các hoạt động kỷ niệm 20/11
	 
	x
	x
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Toàn trường

	Kỷ niệm 20/10,22,12
	 
	 
	x
	 
	 x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CĐ, LĐ

	Kỷ nệm 08/3, 26/3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	 
	 
	 
	 
	CĐ, đoàn thanh niên

	Sơ kết HK I
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Toàn trường

	Nghỉ tết nguyên đán, khai xuân
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 x
	 
	 
	 
	 
	 
	Toàn trường

	- Tổng kết năm học
- Duyệt hồ sơ HS
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
 
x
	 
	 
	Toàn trường
- BGH

	- Bàn giao HS cho địa phương, nghỉ hè
- XD kế hoạch Tuyển sinh lớp 6
- Tuyển sinh
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
 
 
 
x
	 
 
 
 
 
x
	BGH
 
 
 
HĐ tuyển sinh


 2. Kế hoạch cụ thể
	Tháng
	Nội dung công việc
	Biện pháp chính
	Điều chỉnh, bổ sung

	8/2018
	Trả phép, tiếp tục tuyển sinh lớp 6
	Tuyên truyền vận động học sinh ra lớp đủ theo kế hoạch
	 Tháng 8,9

	
	Tổ chức thi lại, xét lên lớp sau hè
	BGH, GV bộ môn, GVCN 
	

	
	Điều tra phổ cập
	GV điều tra các tổ
Kết hợp với các trường trên địa bàn cùng kết hợp điều tra
	 

	
	Tham gia lớp học bồi dưỡng chính trị đầu năm học 
	Toàn thể CBGVNV
	

	
	Tìm hiểu về truyền thống nhà trường, Truyền thống anh hùng Chi đội mang tên; Nội quy HS…, Ngày Hội văn hóa dân gian; Học sinh tham gia tìm hiểu, chăm sóc và phát huy giá trị di tích lịch sử lăng vua Duy Tân.
	BGH, ban PT Đội, GVCN
	 

	
	Tập trung học sinh, biên chế lớp học, lao động tu sửa trường lớp, chuẩn bị mọi ĐK cho năm học mới
	Ban LĐ lên KH phù hợp
 
	 

	
	Cho HS mượn SGK, bàn giao tài sản cho HS và GVCN
	Xây dựng kế hoạch giao cho cán bộ thư viện, thiết bị phát cho GVCN
	 

	
	Huy động học sinh, đảm bảo đủ chỉ tiêu, kế hoạch giao
	Giao cho GVCN và GV điều tra PC - Kết hợp với phụ huynh, BĐDCMHS, chính quyền địa phương
	 

	
	Phân công tổ chức đầu năm
	- Phân công phù hợp với năng lực, nguyện vọng của cá nhân và điều kiện đội ngũ
	 

	
	Hoàn thiện hồ sơ, chế độ cho HS khuyết tật
	Hội đồng xét duyệt
	 

	
	Tập luyện chuẩn bị cho khai giảng
	- Ban tổ chức
	 

	
	Học chính thức
	Thực hiện theo kế hoạch thời gian năm học
	 20/8/2018

	
	Ổn định nề nếp dạy và học
	Kiểm tra, đôn đốc hàng ngày
	 

	
	Thành lập và bồi dưỡng đội tuyển giải toán bằng máy tính cầm tay 9
	- Kết hợp với GVCN, GV bộ môn thành lập đội tuyển, phân công GV có kinh nghiệm bồi dưỡng đội tuyển
	 

	
	Tiếp tục ổn định và duy trì nề nếp dạy và học, nâng cao tỷ lệ chuyên cần
	Kết hợp với phụ huynh, BĐDCMHS, GV
	 

	
	Thành lập và bồi dưỡng HS giỏi các môn văn hóa lớp 9
	BGH, GVCN, ban bồi dưỡng
	 

	
	Triển khai phổ biến giáo dục pháp luật, Phòng chống dịch bệnh mùa Thu 
 
	Triển khai qua các giờ hoạt động ngoài giờ lên lớp, Giao cho các đ/c trong ban chỉ đạo triển khai theo các văn bản về pháp luật giáo dục; Y tế
	

	9/2018
	Tiếp tục tập luyện, tổ chức khai giảng năm học.
	- Ban chỉ đạo, ban tổ chức
	 

	
	Hoàn thiện thông tin vào hệ thống phần mềm phổ cập
	Ban chỉ đạo phổ cập, tổ phổ cập
	 

	
	Ổn định và duy trì các hoạt động tập thể
	- BGH, GVCN, kiểm tra đôn đốc
	 

	
	Kiện toàn ban chỉ đạo, các hội đồng đánh giá, HĐ tư vấn…
	Căn cứ vào các văn bản hướng dẫn lựa chọn, thành lập BCĐ, HĐ tư vấn
	 

	
	Đại hội Chi đoàn, Liên đội 
	Giao cho đoàn thanh niên, đội thiếu niên cùng kết hợp thực hiện
	 

	
	Hoàn thành việc xây dựng các loại kế hoạch
	Căn cứ các văn bản hướng dẫn về nhiệm vụ năm học
	 

	
	Hoàn thiện cập nhật phần mềm phổ cập
	Ban chỉ đạo PC
	 

	
	Đăng ký thi đua, hoàn thành hồ sơ thi đua đầu năm của tập thể và cá nhân
	Triển khai đầy đủ các văn bản hướng dẫn về thi đua động viên giao chỉ tiêu cho các tổ và cá nhân đăng ký thi đua
	 

	
	Nâng cao chất lượng dạy và học
	Kiểm tra thường xuyên việc thực hiện nội quy, quy chế chuyên môn, dự giờ thăm lớp
	 

	
	Duy trì công tác bồi dưỡng các đội tuyển học sinh giỏi
	BGH lên kế hoạch căn cứ vào điều kiện thực tế của nhà trường
	 

	
	Tiếp tục triển khai phổ biến giáo dục pháp luật, Phòng chống dịch bệnh mùa Thu Đông
 
	Triển khai qua các giờ hoạt động ngoài giờ lên lớp, Giao cho các đ/c trong ban chỉ đạo triển khai theo các văn bản về pháp luật giáo dục; Y tế
	 

	
	Phụ đạo học sinh yếu
	GV bộ môn phân loại học sinh, XD KH bồi dưỡng
	 

	
	Tổ chức trung thu cho học sinh và con CBGV, NV
	Công đoàn, đoàn thanh niên, đội thiếu niên, GVCN
	 

	
	Xây dựng kế hoạch hội giảng
	BGH lên kế hoạch, sắp xếp thời gian cho phù hợp
	 

	
	Kiểm tra nội bộ trường học
	Kiểm tra thường xuyên tự kiểm tra
	 

	
	Hoàn thiện hồ sơ đánh giá ngoài
	Họp HĐ tự đánh giá, phân công nhiệm vụ cho thành viên trong hội đồng đánh giá
	 

	
	Hội nghị cán bộ viên chức
	BGH, CĐ kết hợp để tổ chức thành công
	 

	
	Lập tờ trình dự toán kinh phí XHH năm học 2018-2019
	Kế toán, Hiệu trưởng, các cá nhân phụ trách
	 

	
	Họp phụ huynh học sinh, họp lớp CN
	GVCN, Ban ĐDCMHS
	 

	
	Hội nghị CMHS
	BGH, GVCN, trưởng ban đại diện CM học sinh các lớp
	 

	
	Giáo dục hướng nghiệp HS K9: TG nghề nghiệp quanh ta
	Hiệu trưởng
	

	10/2018
	Duy trì nề nếp dạy và học, nâng cao tỷ lệ chuyên cần
	- BGH, GVCN, tổ trưởng TPTĐ kiểm tra đôn đốc thường xuyên
	 

	
	Hội giảng cấp tổ, cấp trường
	BGK tham gia dự giờ, đánh giá tiết dạy nghiêm túc
	 

	
	Tổ chức hội thi GVDG cấp trường
	BGH, GV bộ môn dự thi
	

	
	Đăng ký tháng học tốt, tuần học tốt chào mừng 20/11
	Ban PT Đội, GVCN 
	

	
	Duy trì bồi dưỡng các đội tuyển học sinh giỏi hiệu quả, chất lượng
 
	Giao chỉ tiêu số lượng học sinh giỏi cho các môn và giao cho một đ/c phụ trách chuyên môn trực tiếp chỉ đạo, theo dõi
	 

	
	Thi HS giỏi giải toán MTCT9 TP
	GV bồi dưỡng, HS đội tuyển
	

	
	Thi học sinh giỏi lớp 9 cấp TP
	GV tham gia bồi dưỡng đội tuyển. Tạo điều kiện cho các em thi đạt kết quả cao

HS đội tuyển
	

	
	Phụ đạo học sinh yếu, nâng cao chất lượng dạy và học
	GV tổ chức ôn luyện hiệu quả
	 

	
	Kiểm tra nội bộ trường học (KT toàn diện hoạt động sư phạm của GV đợt 1)
	Ban kiểm tra nội bộ đã được thành lập từ đầu năm học
	 

	
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày liên hiệp phụ nữ Việt Nam 20/10
	BGH, các tổ chức đoàn thể nhà trường lên kế hoạch
	 

	
	Tiếp tục triển khai phổ biến giáo dục pháp luật tới GV,CNV và học sinh
	Ban chỉ đạo triển khai
	 

	
	Lao động tu sửa, sữa chữa, bổ sung một số hạng mục
	 BGH, ban CSVC
	 

	
	Giáo dục hướng nghiệp HS K9: Hệ thống giáo dục trung học chuyên nghiệp và đào tạo nghề của Trung ương và địa phương.
	Hiệu trưởng
	

	11/2018
	Duy trì nề nếp dạy và học, nâng cao tỷ lệ chuyên cần
	GVCN kết hợp với phụ huynh HS kiểm tra hàng ngày việc đi học của HS
	 

	
	Tiếp tục hội giảng, nâng cao chất lượng dạy và học.
	Ban giám khảo, GV bộ môn
	 

	
	Tự thẩm định phổ cập cấp Phường, hoàn thiện hồ sơ đề nghị thẩm định cấp huyện
	Ban chỉ đạo phổ cập
	 

	
	Thi đua dạy tốt, học tốt, tổ chức các hoạt động chào mừng 36 năm ngày nhà giáo Việt Nam 20-11
	Phát động thi đua, tổ chức tốt các hoạt động tuyển truyền kỷ niệm 36 năm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11, treo băng rôn khẩu hiệu; Bài tập về lòng biết ơn…
	 

	
	Bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu
	GV bộ môn đăng ký phụ đạo
	 

	
	Tham gia thi GVG cấp TP
	GV bộ môn
	 

	
	Sơ kết thi đua đợt 1, kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20-11
	Họp xét thi đua đợt 1 nghiêm túc. Kết hợp với CĐ
	 

	
	Kiểm tra nội bộ trường học, dự giờ thăm lớp
	Xây dựng kế hoạch cụ thể, giao cho ban kiểm tra nội bộ trường học có nhiệm vụ thực hiện
	 

	
	Tiếp tục triển khai phổ biến giáo dục pháp luật tới GV, NV và học sinh
	Ban chỉ đạo
	 

	
	Giáo dục hướng nghiệp HS K9: Tìm hiểu năng lực bản thân và truyền thống nghề nghiệp của gia đình.
	 Hiệu trưởng
	

	12/2018
	Duy trì nề nếp dạy và học, nâng cao chất lượng dạy học
	BGH, tổ trưởng, TPTĐ kiểm tra đôn đốc
	 

	
	Tiếp tục bồi dưỡng các đội tuyển học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu
	Ban chỉ đạo bồi dưỡng, GV bộ môn
	 

	
	Xét công nhận hết tập sự cho GV mới tuyển
	Hội đồng xét duyệt, GV hướng dẫn
	

	
	Tổ chức giao lưu “Học sinh với cựu chiến binh phường An Cựu”  
	BGH, Chi đoàn - Liên đội
	

	
	Kiểm tra nội bộ trường học
	Duy trì hoạt động của ban kiểm tra nội bộ, lên kế hoạch kiểm tra nội bộ
	 

	
	Ôn tập kiểm tra học kỳ I, chấm điểm, hoàn thành các loại báo cáo chất lượng
	 - Giao cho GV bộ môn chủ động có kế hoạch tự bồi dưỡng, phụ đạo học sinh yếu, thực hiện nghiêm túc văn bản khảo thí và kiểm định chất lượng
	 

	
	Thành lập đội tuyển HSG lớp 8
	Ban chỉ đạo bồi dưỡng
	 

	
	Tiếp tục triển khai phổ biến giáo dục pháp luật tới GV, NV và học sinh
	Ban chỉ đạo
	 

	
	Giáo dục hướng nghiệp HS K9: Tìm hiểu truyền thống một số nghề ở địa phương
	Hiệu trưởng
	

	1/2019
	Sơ kết học kỳ I, tổ chức hội chợ học sinh, tái giảng học kỳ II, ổn định nề nếp học kỳ II
	Căn cứ tiến độ chương trình thực hiện nghiêm túc
	 

	
	Nâng cao chất lượng dạy và học, kiểm tra nội bộ trường học, dự giờ thăm lớp
	Tăng cường dự giờ thăm lớp đột xuất, rút kinh nghiệm, thúc đẩy
	 

	
	Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 8
	Kiểm tra thường xuyên công tác bồi dưỡng của GV
	 

	
	Xét thi đua học kỳ I, hoàn thiện hồ sơ thi đua học kỳ I
	Ban thi đua nhà trường họp xét căn cứ vào kết quả thực hiện nhiệm vụ HK I và đăng ký thi đua đầu năm
	 

	
	Tiếp tục triển khai phổ biến giáo dục pháp luật
	Ban chỉ đạo
	 

	
	Giáo dục Hướng nghiệp HS K9: Ý nghĩa, tầm quan trọng của việc chọn nghề có cơ sở khoa học
	Hiệu trưởng
	

	2/2019
	Duy trì nề nếp dạy và học, nâng cao chất lượng dạy và học
	Toàn trường
	 

	
	Bồi dưỡng học sinh giỏi cấp huyện, phụ đạo học sinh yếu.
	GV bồi dưỡng, GV bộ môn tổ chức thực hiện đạt hiệu quả, BGH kiểm tra giám sát
	 

	
	Nghỉ tết nguyên đán 
	CĐ và nhà trường tuyên truyền, GD thực hiện nghỉ tết an toàn, tiết kiệm đúng thời gian quy định
	 

	
	Khai xuân. Tái giảng sau tết, vận động học sinh đi học sau tết, duy trì tỷ lệ học sinh chuyên cần,
	Kết hợp với phụ huynh học sinh, chính quyền địa phương huy động học sinh ra học sau tết, tránh tình trạng học sinh bỏ học đi làm thuê
	

	
	Tiếp tục triển khai phổ biến giáo dục pháp luật tới GV, CNV và học sinh
	Ban chỉ đạo
	 

	
	Kiểm tra nội bộ trường học
	Ban kiểm tra
	 

	
	Kết hợp tổ chức ôn tập học sinh giỏi cấp tỉnh
	GV bộ môn có học sinh tham gia
	 

	
	Giáo dục Hướng nghiệp HS K9: Định hướng phát triển kinh tế xã hội của đất nước và địa phương; Thông tin về thị trường lao động
	Hiệu trưởng
	

	3/2019
	Duy trì nề nếp dạy và hoc, tỷ lệ học sinh chuyên cần, nâng cao chất lượng dạy và học
	Phụ đạo HS yếu, dự giờ thăm lớp
	 

	
	Kiểm tra nội bộ trường học (Kiểm tra toàn diện hoạt động sư phạm đợt 2)
	Ban kiểm tra nội bộ
	 

	
	Thi học sinh giỏi K8 cấp TP 
	Tạo điều kiện để các em dự thi đạt kết quả cao
	

	
	Tiếp tục triển khai phổ biến giáo dục pháp luật tới GV, CNV và học sinh
	Ban chỉ đạo triển khai
	 

	
	Kỷ niệm ngày quốc tế phụ nữ 8/3: Tổ chức hội thi cắm hoa, món quà tặng mẹ và cô 
	Công đoàn lên kế hoạch tổ chức các hoạt động kỷ niệm
	 

	
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 26/3
	Đoàn thanh niên tổ chức tốt các hoạt động kỷ niệm
	 

	
	Giáo dục Hướng nghiệp HS K9: Các hướng đi sau khi tốt nghiệp THCS
	Hiệu trưởng
	

	4/2019
	Duy trì nề nếp dạy và hoc, tỷ lệ học sinh chuyên cần, nâng cao chất lượng dạy và học
	Phụ đạo HS yếu, dự giwof thăm lớp
	 

	
	Tập san về Biển đảo quê hương Việt Nam (Khối 8-9) 
	GV Địa lí và GVCN K8,9
	

	
	Kiểm tra nội bộ trường học
	Ban kiểm tra nội bộ
	 

	
	Ôn tập học kỳ II
	GV bộ môn tổ chức ôn tập thêm ngoài giờ chính khóa
	 

	
	Tiếp tục triển khai phổ biến giáo dục pháp luật tới GV, CNV và học sinh
	Ban chỉ đạo triển khai
	 

	
	Kiểm tra các điều kiện dự xét tốt nghiệp HS lớp 9
	BGH, GVCN lớp 9
	 

	
	Giáo dục Hướng nghiệp HS K9: Tham quan làng nghề (hoặc tư vấn hướng nghiệp của các trường Trung cấp nghề)
	Hiệu trưởng, Ban tư vấn HN
	

	5/2019
	Kiểm tra học kỳ II, chấm điểm, hoàn thành các loại báo cáo chất lượng, hoàn thiện hồ sơ cuối năm
	Tổ chức ôn tập học kỳ II chất lượng, hiệu quả, tổ chức coi chấm nghiêm túc
	 

	
	Coi, chấm KT chất lượng lớp 5
	Cử GV có kinh nghiệm tham gia nghiêm túc
	 

	
	Xét thi đua cuối năm, hoàn thành hồ sơ thi đua cuối năm của tập thể và cá nhân,
	Hội đồng thi đua khen thưởng căn cứ vào quy chế và tiêu chuẩn xét thi đua nghiêm túc
	 

	
	Chuẩn bị mọi điều kiện xét tốt nghiệp lớp 9
	Kiểm tra các điều kiện dự xét công nhận tốt nghiệp
	 

	
	Tổng kết năm học
	CĐ kết hợp với chính quyền tổ chức thành công lễ tổng kết năm học
	 

	
	Duyệt hồ sơ học bạ học sinh
	BGH căn cứ vào kết qủa học tập của học sinh phê duyệt học bạ đúng quy ché
	 

	
	Bàn giao học sinh cho chính quyền địa phương
	BGH bàn giáo số lượng học sinh và những quy dịnh đối với HS trong thời gian nghỉ hè cho UBND Phường
	 

	
	Giáo dục Hướng nghiệp HS K9: Tham quan làng nghề hoặc tư vấn hướng nghiệp 
	Hiệu trưởng, Ban tư vấn HN
	

	6/2019
	- Tham gia lễ tổng kết và phát thưởng HS giỏi-HS năng khiếu năm học 2018 - 2019.

- Tuyển sinh lớp 6 năm học 2019- 2020.

- Tham gia các lớp tập huấn CM
- Cải tạo, sửa chữa nâng cấp CSVC (tháng 6, 7, 8)

- Phối hợp công đoàn tổ chức tham quan hè cho CB, GV, NV

- Kiểm tra công tác trực hè của GV, NV

- Trực cơ quan

-Tham gia công tác của HĐ chuyên môn
	 CB-GV-NV trực hè theo KH

Phối hợp với HĐ Đ Phường tổ chức các hoạt động hè 2019
Hội đồng tuyển sinh
	 

	7/2018
	- Chỉ đạo công tác hè

- Hoàn tất công tác tuyển sinh lớp 6.

-Tham gia các lớp tập huấn chuyên môn do Bộ và Sở tổ chức.

-Kiểm tra công tác Bồi dưỡng HSG trong hè

- Kiểm tra công tác trực hè 
- Trực cơ quan 
	CB-GV-NV trực hè theo KH

Phối hợp với HĐ Đ Phường tổ chức các hoạt động hè 2019
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